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La volontà di ricorrere alla stesura di un manuale di immagine 
coordinata nasce dall’esigenza di rinnovare e razionalizzare i 
processi di comunicazione, al fine di consentire la riconoscibilità 
dell’attività svolta e dei servizi offerti dal Comune di Minerbio. 
In un contesto in cui l’amministrazione comunale di Minerbio 
intende attuare una politica di comunicazione interna ed esterna 
improntata ai valori di trasparenza, efficacia, efficienza definire le 
linee guida per l’immagine dell’Ente è obiettivo strategico. 
Il marchio, quale simbolo visivo capace di garantire un’immagine 
univoca dell’Ente, è un importante strumento di comunicazione 
interna ed esterna  che veicola l’identità del Comune di Minerbio 
ed i suoi valori come invariabili, coerenti e controllati. 
Il progetto di creare una nuova "identità visiva" ha coinciso con 
l’attenzione rivolta a quei principi che governano sia i contenuti 
che la fruizione della comunicazione pubblica: la correttezza, la 
chiarezza e semplificazione.  
Le principali funzioni di queste linee guida sono: 
• fornire regole per il corretto utilizzo dello stemma araldico e 

del marchio/logo 
• differenziarsi rispetto ad altri marchi e quindi ad altri soggetti  
• indicare la provenienza certa delle iniziative e dei servizi 
• garantire l’identità, e quindi la qualità della propria offerta, 

fornendo un’immagine univoca e riconoscibile sia all’interno 
dell’ente, sia all’esterno 

L’utilizzo dell'Immagine Coordinata è da intendersi, inoltre, come 
processo di rafforzamento del senso di identità e di appartenenza 
di tutti i dipendenti del Comune. 
La funzione pratica di questo manuale è quella di definire gli  
elementi grafici di questa identità visiva (lo stemma e il logo) e 
regolarne l’utilizzo (ad esempio impostazione della carta 
intestata, della modulistica, dei materiali on-line,ecc.). 

perché
un’immagine

coordinata



Lo stemma del Comune di Minerbio è quello identificato 
all’articolo 4 dello Statuto comunale: la raffigurazione della Dea 
Minerva su sfondo giallo, con tre gigli bianchi su sfondo azzurro 
nella parte superiore, sormontata da una corona. 
Esiste anche una blasonatura ufficiale, ossia la descrizione 
redatta nel linguaggio tecnico araldico contenuta nel decreto 
ufficiale di riconoscimento che nel caso di Minerbio è: decreto del 
Capo del Governo 15 aprile 1929. 
Il presente manuale, al fine di identificare in maniera univoca 
l’Ente, definisce le caratteristiche grafiche dello stemma, le sue 
possibilità di utilizzo e di declinazione nelle dimensioni minime e 
massime. 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 

lo stemma
del Comune di

Minerbio



Per i provvedimenti istituzionali quali decisioni e deliberazioni 
degli organi politici, determinazioni ed altri provvedimenti 
dirigenziali, certificati lo stemma araldico dovrà essere utilizzato 
in maniera esclusiva, caratterizzato dal colore bianco e dal colore 
nero e relative sfumature e dovrà essere posto in alto e allineato 
a sinistra.  
L’altezza su un formato A4 deve essere di 1,75 cm: 
 

 
 
Per la riproduzione su formati diversi dal A4 le dimensioni dello 
stemma dovranno essere adeguate proporzionalmente al formato 
A titolo esemplificativo su un formato A3 lo stemma avrà 
un’altezza di 3 cm: 
 

 
 
 
Le caratteristiche fondamentali dello stemma non possono subire 
alcuna modifica o variazione. 
 
Nei provvedimenti istituzionali lo stemma viene riprodotto su 
tutte le pagine in alto a sinistra con le seguenti caratteristiche: 
la distanza dal margine superiore deve essere di 1 cm; 
la distanza dal margine sinistro deve essere di 1,5 cm. 
Allineato alla testa dell’elmo della dea c’è la scritta “Città di 
Minerbio”. 
Il carattere tipografico scelto per redigere il testo “Città di 
Minerbio” è il Verdana, con dimensione a 14 pt, stile grassetto, 
colore nero, la distanza del logotipo dal margine sinistro deve 
essere di 3 cm. Esattamente in linea con il testo di cui sopra, 
viene riportato la scritta “Provincia di Bologna”. Tale dicitura 
deve mantenere lo stesso colore nero, utilizzare il carattere 
Verdana con dimensione pari a 10 pt, stile normale. L’interlinea 
tra le due righe di testo sarà pari a 14 pt. 
 
Il testo del provvedimento, impaginato secondo gli esempi, sarà 
in Verdana con dimensione 11 pt, l’interlinea singola, 
l’impaginazione sarà in modalità “giustificato”. 

provvedimenti
istituzionali

 



Città di Minerbio 
Provincia di Bologna 
 

 



Il logo è una rappresentazione grafica che identifica un ente, un 
prodotto o un servizio permettendone l’immediato 
riconoscimento. Grazie alla sua duplice valenza, funzionale e 
simbolica, il logo è un elemento fondamentale per le attività di 
comunicazione esterna e interna di ogni organizzazione. 
È composto principalmente da due elementi: 
Marchio: può essere un simbolo, un’immagine, un qualunque 
elemento grafico inserito nel logo. 
Logotipo: il termine indica letteralmente il font, il carattere che 
identifica la comunicazione di un ente. Per estensione costituisce 
la “parte scritta” del logo. 
 
Il logo non è un semplice artificio grafico, ma il risultato di un 
complesso lavoro di sintesi della realtà di una organizzazione. Al 
di là degli “usi estetici”, il logo: 
Sviluppa il senso di appartenenza: è un elemento di 
riconoscimento. Diventa parte integrante dell’universo di 
riferimento dei dipendenti e ne definisce i confini. Riconoscere e 
sentire proprio il logo di una organizzazione significa farne parte 
e avere un comune denominatore con tutti gli altri dipendenti. In 
un ottica di comunicazione interna il logo crea una relazione. 
Definisce l’identità istituzionale: è il punto di partenza e di arrivo 
della corporate identity. Un buon logo sintetizza i tratti distintivi 
dell’organizzazione e, attraverso la reiterazione grafica, li 
consolida. 
Garantisce una promozione continua: il logo è dappertutto, su 
ogni espressione comunicativa dell’ente e quindi diventa una 
sorta di veicolo pubblicitario permanente, sempre attivo. 
 
Accanto all’immagine tradizionale e istituzionale del Comune è 
stato deciso di individuare un nuovo logo con il  quale si è voluto 
dare un valore simbolico e centrale all’io, inteso come individuo 
al quale il Comune apre le sue porte e che diventa l’obiettivo 
principale del suo agire. 
Il tutto è ispirato da un cerchio che rappresenta compiutezza 
attraversato dalla scritta minerb io, l’insieme che si apre 
all’esterno e quindi verso l’individuo. Il comune attraverso il suo 
nome, apre le porte ai propri interlocutori.  
Questo elemento, oltre che per il suo significato intrinseco sopra 
illustrato, è stato pensato anche per rispondere alle 
caratteristiche fondamentali di un logo: semplicità, 
adattabilità/usabilità, specificità e identificabilità. 
 
 

 

una definizione
di logo

 

la funzione
del logo

 

un nuovo logo
per il Comune

di Minerbio
 



Il nuovo logo del Comune di Minerbio è costituito da un cerchio 
di colore blu (pantone 307; RGB 0,122,165; esadecimale 
#007AA5) attraversato dal logotipo “minerbio”. 
Il logotipo è composto dalla scritta “minerb” in carattere tahoma 
stile grassetto, colore bianco, e dalla scritta “io” in carattere 
staccato, stile grassetto, colore blu (pantone 307; RGB 
0,122,165; esadecimale #007AA5). 
 
Le proporzioni del logo sono fisse le dimensioni possono variare 
in funzione dei supporti e delle esigenze 
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Nelle comunicazioni istituzionali rivolte ai cittadini, imprese, enti, 
ecc. dovranno essere utilizzati entrambi i simboli che 
caratterizzano il Comune di Minerbio: lo stemma ed il logo, 
secondo le specificazioni del presente manuale. 
Per quanto riguarda lo stemma e relative specificazioni si dovrà 
fare riferimento al paragrafo “provvedimenti istituzionali” con la 
seguente eccezione: 
lo stemma viene riprodotto soltanto sulla prima pagina del 
documento. 
Il logo presente nella comunicazione istituzionale rivolta al 
cittadino prevede l’utilizzo unicamente del bianco e del nero. La 
scelta del bianco/nero, permette una buona riproduzione del logo 
con le stampanti in dotazione presso gli uffici comunali. 
L’altezza su un formato A4 deve essere di 2 cm: 
 

 
 
Per la riproduzione su formati diversi dal A4 le dimensioni dello 
stemma dovranno essere adeguate proporzionalmente al 
formato. 
A titolo esemplificativo su un formato A3 il logo avrà un’altezza di 
4 cm: 
 

 
 
Nelle comunicazioni istituzionali il logo viene riprodotto su tutte 
le pagine in basso a sinistra con le seguenti caratteristiche: 
la distanza dal margine inferiore deve essere di 1 cm; 
la distanza dal margine sinistro deve essere di 1,5 cm. 
Accanto due barre aggreganti verticali indicheranno le informazioni 
principali del Comune (indirizzo, numeri di telefono e fax, sito internet e 
indirizzo di posta elettronica, settore di provenienza). 
Il carattere tipografico scelto per redigere tali informazioni è il 
Verdana, con dimensione a 8 pt, stile normale, colore nero. 
 
Il testo del provvedimento, impaginato secondo gli esempi, sarà 
in Verdana con dimensione 11 pt, l’interlinea singola, 
l’impaginazione sarà in modalità “giustificato”. 

comunicazioni
istituzionali



Città di Minerbio 
Provincia di Bologna 
 

 

40061 Minerbio (BO) 
Via G. Garibaldi, 44 
Tel 051 6611711 
Fax 051 6612152 
e-mail: urp@comune.minerbio.bo.it 
http://www.comune.minerbio.bo.it 

 

 

 



Su tutto il materiale creato per la promozione e l’identificazione 
degli eventi comunali viene posto esclusivamente lo stemma del 
Comune con il logotipo “Città di Minerbio” eventualmente 
accompagnato dall’Assessorato di riferimento. 
La posizione sarà in alto a sinistra compatibilmente con le 
esigenze grafiche. 
La corretta disposizione gerarchica vede il logo  precedere gli 
altri credit e gli eventuali sponsor con dignità evidente. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

eventi



Al fine di identificare le iniziative per le quali il Comune di 
Minerbio concede il proprio patrocinio si utilizzerà lo stemma del 
Comune aggiungendo la dicitura: 
 
Con il patrocinio della: 
 

 
 
 
 

Città di Minerbio 
Provincia di Bologna 
 

 
La posizione sarà in alto a destra compatibilmente con le esigenze grafiche 
e con le regole di immagine coordinata degli altri Enti. 
Nessuna scritta deve accompagnare il logo, per rendere meglio 
riconoscibile la funzione assunta dal Comune. 
 
Il mancato rispetto delle prescrizioni impartite dal presente 
manuale per le modalità di utilizzo dello stemma da parte di terzi 
comporta la revoca immediata dell’autorizzazione all’uso. 

patrocinio



Al fine di identificare le iniziative per le quali il Comune di 
Minerbio concede il proprio contributo e la propria collaborazione 
si utilizzerà il nuovo logo del Comune aggiungendo la dicitura: 
 
Con il contributo della: 
 

 
 
 
 

Città di Minerbio 
Provincia di Bologna 
 

 
La posizione sarà in basso a destra compatibilmente con le esigenze 
grafiche e con le regole di immagine coordinata degli altri Enti. 
Nessuna scritta deve accompagnare il logo, per rendere meglio 
riconoscibile la funzione assunta dal Comune. 
 
Il mancato rispetto delle prescrizioni impartite dal presente 
manuale per le modalità di utilizzo dello stemma da parte di terzi 
comporta la revoca immediata dell’autorizzazione all’uso. 
 
 

contributo
e collaborazione




